


Положение 

о режиме занятий обучающихся 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует режим занятий 

обучающихся, при освоении ими дополнительных профессиональных 

программ в образовательной организации. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 

(Минобрнауки России) от 1 июля 2013 г. N 499 г. Москва "Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам"; 

- Уставом и локальными нормативными актами образовательной 

организации. 

1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Положении: 

- дополнительное профессиональное образование – это образование, 

направленное на удовлетворение образовательных и профессиональных 

потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение 

соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной 

деятельности и социальной среды; 

- дополнительные профессиональные программы - программы 

повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки; 



- образовательная программа - комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно- 

педагогических условий и в случаях, предусмотренных Федеральным законом 

от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», форм 

аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного 

учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов; 

- обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу; 

- организации, осуществляющие образовательную деятельность, - 

образовательные организации, а также организации, осуществляющие 

обучение; 

- участники образовательных отношений - обучающиеся, родители 

(законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

педагогические работники и их представители, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность. 

2. Обеспечение режима занятий обучающихся 

2.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам 

может реализовываться в следующих формах: очно, очно-заочно, заочно, 

полностью или частично с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. 

2.2. Формы обучения и сроки освоения дополнительной 

профессиональной программы определяются утвержденной в 

образовательной организации образовательной программой и договором об 

образовании. 

2.3. Обучение по дополнительным профессиональным программам 

может осуществляться как единовременно и непрерывно, так и поэтапно 

(дискретно), в том числе посредством освоения отдельных учебных 

предметов, курсов, дисциплин  (модулей), прохождения практики, 



применения сетевых форм, в порядке, установленном образовательной 

программой и (или) договором об образовании. 

2.4. Дополнительная профессиональная образовательная программа 

может реализовываться в формах, предусмотренных пунктом 2.1., а также 

полностью или частично в форме стажировки. 

2.5. Срок освоения дополнительной профессиональной программы 

должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и 

получение новой компетенции (квалификации), заявленных в программе.  При 

этом минимально допустимый срок освоения программ повышения 

квалификации не может быть менее 16 часов, а срок освоения программ 

профессиональной переподготовки - менее 250 часов. 

2.6. Продолжительность обучения определяется конкретной 

дополнительной профессиональной программой, разрабатываемой и 

утверждаемой на основе установленных квалификационных требований, либо 

профессиональных стандартов, либо примерной дополнительной 

профессиональной программы, а также с учетом актуальности и на основе 

запросов работодателей, и утверждается образовательной организацией 

самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации. 

2.7. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает 

следующие виды учебных занятий и учебных работ: 

-лекции; 

- практические и семинарские занятия; 

- круглые столы; 

- мастер-классы; 

- тренинги; 

- семинары по обмену опытом; 

- выездные занятия; 

- консультации; 

- выполнение аттестационной работы; 



- выполнение проектной работы и другие виды учебных занятий и 

учебных работ, определенные учебным планом. 

2.8. Режим занятий определяет занятость обучающихся в период 

освоения дополнительных профессиональных программ.  

2.9. Образовательный процесс в Организации осуществляется в 

соответствии с рабочими учебными планами, которые разрабатываются и 

утверждаются самостоятельно Организацией.  

2.10. Сроки обучения устанавливаются в соответствии с 

нормативными сроками их освоения, определяемыми образовательными 

программами.  

2.11. Образовательная деятельность организуется в соответствии с 

утвержденными учебными планами, в соответствии с которыми составляется 

расписание учебных занятий по каждой образовательной программе.  

2.12. Продолжительность учебной недели составляет 5-6 рабочих дней. 

Занятия обучающихся могут начинаться с 09.00, заканчиваться не позднее 

21.00. 

2.13. Реализация индивидуального учебного плана может предполагать 

использование различных образовательных технологий, включая 

дистанционные и электронное обучение. 

2.14. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть 

организовано в рамках сетевой формы реализации дополнительной 

профессиональной программы. 

3. Заключительные положения 

 
3.1. Положение вступает в силу с даты его утверждения. 

3.2. Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения 

о режиме занятий обучающихся.  

3.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, Уставом и иными локальными нормативными актами 

Организации. 


